无锡职业技术学院
教学外活动教室申请表
部门：______________
	申请人
	
	联系方式
	

	责任教师
	
	联系方式
	

	使用时间
	      月       日       时至      月       日      时

	是否有校外人员参与
	
	是否使用电教设备
	

	活动名称及内容
	

	部门审批意见：
	签名：               日期：

	教务处意见：
	签名：               日期：

	注意事项：学生举办大型活动（如晚会，竞赛等）时，须有院系领导或分管部门领导签署审批意见，日常班会须由辅导员提出申请，无需部门审批意见。

学生活动须有责任教师全程参与并实时监控学生有无安全问题，严格按照活动的申请时间进行有序活动。活动结束后指导与监督学生将教室环境恢复原样。不得影响后续教学。


本表格交教务处审批后交教室资源管理中心（J7-309）后方可实施活动；遇学校集体活动或大规模考试不适合进行教学外活动的，将会根据实际情况延期或取消该次活动，申请需重新办理。具体活动地点由教室资源管理中心指定。
